
[bookmark: _GoBack]温州大学激光与光电智能制造研究院国内公务接待审批表
接待时间：   年    月    日
	申请单位
	
	经办人
	

	来宾信息
（人员数较多时，可另附页）
	单位
	姓名
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	用餐标准
（请勾选）
	□人均200元（省部级领导、院士等）
□人均160元（厅局级领导、博士生导师等）
□人均120元（公务活动）
□人均60元（市域范围来访或检查、评审等业务性工作用餐）

	出席领导
	
	陪同人员姓名
	

	来宾总人数
	
	用餐地点
	

	用餐总人数
	
	
	

	申请单位
负责人签名
	
	经费负责人签名
	

	凭证号
	
	实际报销总金额
	


注：本表一式两份，随发票报销。
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