	温州大学激光与光电智能制造研究院工作人员差旅报销单

                        申请报销时间：       年      月     日

	部    门
	
	出差事由
	

	姓名
	
	同行人员姓名
	
	
	
	

	职称或职务
	
	职称或职务
	
	
	
	

	经费名称
	
	经费代码
	
	附单据
	        张

	日   期
	从何地至何地
	城市间交通费
	住宿费
	其他

费用
	补贴报销

	月
	日
	
	飞机
	火车
	汽车其他
	
	
	伙食补助费
	公杂费

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计核准报销金额
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计金额
	大写：  万    仟    佰    拾   元   角   分；   小写：           元

	审批人：                                      年    月    日               报销经办人：

	

	报销款项请打至下列卡号（对私账号）

	户 名
	开户行
	金额
	卡号

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计
	
	


报销款项请打至下列卡号（对公账号）

	单位开户名称
	开户行
	金额
	账户号

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计
	
	


注：本单填写实行“一趟一单”原则，多趟出差请按趟次分别填写“出差审批、报销单”。 
审核：                     复核：                       主办会计：
-2-

-1-


